附件1：

选课的操作步骤

一、登录

打开计算机后，首先进入上海财经大学浙江学院门户网站，在网页中间点击教管系统（内部网 外部网）或输入：(内部网)http:// 10.11.4.242/eams/index.do；（外部网）http://122.227.53.242/eams/index.do。进入上海财经大学浙江学院综合教学管理信息系统，并出现系统登录界面，输入学号和密码（学生第一次进入系统密码由教务处给定，以后可自己修改，请务必记住自己的密码），单击提交，接着学生用户将自动进入“学生首页”。

二、学生首页

“学生首页”显示学生的姓名、学号、专业、班级、等基本信息。当选课系统关闭时，单击进入选课则会显示选课系统未开放，当选课系统正常开放时单击进入选课就可进行相关的操作。学生只要单击相应的功能就可以进入相应的页面。

三、密码修改

当选中密码修改菜单时，输入一次旧密码，两次新密码，然后按修改按钮，密码修改成功。请务必记住自己的密码，并注意保密。

四、选课系统

（一）填写用户名、密码及验证码，登录系统后先打开系统文档里的《2018-2019学年第一学期2017级体育项目选课通知》阅读，再点击【课程管理→选课→进入选课】后点击【课程列表】将鼠标放在每行表上就可看出是什么班，如：17篮球1班、17排球1班、17羽毛球1班、17网球1班等，先看清楚再根据本人意愿在系统提供的项目课程班列表中选取一个，按【确定选择】即可。

（二）课程表预览。学生进入个人课表预览可查看已指定或暂时选上的课程。

（三）删除课程（退课）。在课程列表中，选择相应的课程，单击课程列表右上侧的“退课”按钮，如该课程允许退课，即可退课成功。教务处指定的课程不允许退课。
五、退出系统

学生选课完成后按返回按钮，退回到“学生首页”，再按学生首页界面的“退出系统”按钮退回到登录界面。

